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Postup

při vyřizování žádostí o poskytnutí informace stanovený zákonem č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím, dle platných znění


I. Žádost o poskytnutí informace § 13, § 14 

1. Žádost o poskytnutí informace se podává ústně nebo písemně, a to i prostřednictvím sítě nebo služby elektronických komunikací (www.zeva.cz).
2. Není-li žadateli na ústně podanou žádost informace poskytnuta anebo nepovažuje-li žadatel informaci poskytnutou na ústně podanou žádost za dostačující, je třeba podat žádost písemně.
3. Ustanovení § 14 až § 16 a § 18 platí pouze pro žádosti podané písemně.
4. Ze žádosti musí být zřejmé, kterému povinnému subjektu je určena, a že se žadatel domáhá poskytnutí informace ve smyslu tohoto zákona. Fyzická osoba uvede v žádosti jméno, příjmení, datum narození, adresu místa trvalého pobytu nebo, není -li přihlášena k trvalému pobytu, adresu bydliště a adresu pro doručování, liší - li se od adresy místa trvalého pobytu nebo bydliště. Právnická osoba uvede název, identifikační číslo, adresu sídla pro doručování, liší-li se od adresy sídla. Adresou pro doručování se rozumí též elektronická adresa.  
5. Písemnou žádost, která musí obsahovat:
a) datum doručení žádosti, věc, číslo jednací
b) jméno příjmení, datum narození žadatele (název a sídlo), spojení na žadatele
c) způsob, jakým bylo ve věci postupováno a jak byla žádost vyřízena
d) datum vyřízení žádosti
eviduje pracovník THP Plavecké školy Zéva, HK. Neobsahuje-li písemná žádost náležitosti podle § 14 a adresu pro doručování, případně není -li elektronická žádost podána podle zákona č. 106/1999 Sb., není ve smyslu tohoto zákona.



II. Vyřizování písemných žádostí §14

1. Žádost je podána dnem, kdy ji obdržela Plavecká škola Zéva, HK.
2. Plavecká škola Zéva, HK posoudí obsah žádosti a:
a) brání-li nedostatek údajů o žadateli podle odstavce 2 postupu vyřízení žádosti o informaci podle tohoto zákona, zejména podle §14 anebo §15, vyzve žadatele ve lhůtě do 7 dnů ode dne podání žádosti, aby žádost doplnil; nevyhoví-li žadatel této výzvě do 30 dnů ode dne jejího doručení, žádost odloží,
b) v případě, že je žádost nesrozumitelná, není zřejmé, jaká informace je požadována, nebo je formulována příliš obecně, vyzve žadatele ve lhůtě do sedmi dnů od podání žádosti, aby žádost upřesnil, neupřesní-li žadatel žádost do 30 dnů ode dne doručení výzvy, rozhodne o odmítnutí žádosti,
c) v případě, že požadované informace se nevztahují k jeho působnosti, žádost odloží a tuto odůvodněnou skutečnost sdělí do 7 dnů ode dne doručení žádosti žadateli,
d) nerozhodne-li podle § 15, poskytne informaci v souladu se žádostí ve lhůtě nejpozději do 15 dnů ode dne přijetí žádosti nebo ode dne jejího doplnění; je-li zapotřebí licence podle § 14a, předloží v této lhůtě žadateli konečnou licenční nabídku.
3. O postupu při poskytování informace se pořídí záznam.
4. Lhůtu pro poskytnutí informace podle odstavce 5 písm. d) zákona č. 106/1999 Sb., může Plavecká škola Zéva, HK prodloužit ze závažných důvodů, nejvýše však o 10 dní. 
Závažnými důvody jsou:
a) vyhledání a sběr informací požadovaných v jiných úřadovnách, které jsou oddělené od úřadovny vyřizující žádost,
b) vyhledání a sběr objemného množství oddělených a odlišných informací požadovaných v jedné žádosti,
c) konzultace s jiným povinným subjektem, který má závažný zájem na rozhodnutí o žádosti, nebo mezi dvěma nebo více složkami povinného subjektu, které mají závažný zájem na předmětu žádosti.
Žadatel musí být o prodloužení lhůty i o jeho důvodech vždy prokazatelně informován, a to včas před uplynutím lhůty pro poskytnutí informace. 


III. Rozhodnutí o odmítnutí §15

1. Pokud Plavecká škola Zéva, HK žádosti, byť i jen zčásti, nevyhoví, vydá ve lhůtě pro vyřízení žádosti rozhodnutí o odmítnutí žádosti, popřípadě o odmítnutí části žádosti (dále jen „rozhodnutí o odmítnutí žádosti“), s výjimkou případů, kdy se žádost odloží.
IV. Odvolání §16

1. Proti rozhodnutí Plavecké školy Zéva, HK o odmítnutí žádosti lze podat odvolání.
2. Plavecká škola Zéva, HK předloží odvolání spolu se spisovým materiálem nadřízenému orgánu ve lhůtě 15 dnů ode dne doručení odvolání.
3. Nadřízený orgán rozhodne o odvolání do 15 dnů ode dne předložení odvolání Plaveckou školou Zéva, HK. Lhůta pro rozhodnutí o rozkladu je 15 pracovních dnů ode dne doručení rozkladu Plavecké škole Zéva, HK. Lhůtu nelze prodloužit.
4. Při soudním přezkumu rozhodnutí o odvolání na základě žaloby podle zvláštního právního předpisu soud přezkoumá, zda jsou dány důvody pro odmítnutí žádosti. Nejsou-li žádné důvody pro odmítnutí žádosti, soud zruší rozhodnutí o odvolání a rozhodnutí Plavecké školy Zéva, HK o odmítnutí žádosti a Plavecké škole Zéva, HK nařídí požadované informace poskytnout. 


V. Hrazení nákladů § 17

1. Plavecká škola Zéva, HK je v souvislosti s poskytováním informací oprávněna žádat úhradu ve výši, která nesmí přesáhnout náklady spojené s  pořízením kopií, opatřením technických nosičů dat a s odesláním informací žadateli. Plavecká škola Zéva, HK může vyžádat i úhradu za mimořádně rozsáhlé vyhledání informací.
2. V případě, že bude Plavecká škola Zéva, HK za poskytnutí informace požadovat úhradu, písemně oznámí tuto skutečnost spolu s výší úhrady žadateli před poskytnutím informace. Z oznámení musí být zřejmé, na základě jakých skutečností a jakým způsobem byla výše úhrady Plaveckou školou Zéva, HK vyčíslena. 
3. Nesplní-li Plavecká škola Zéva, HK vůči žadateli oznamovací povinnost dle odst. 3 § 17 výše uvedeného zákona, ztrácí nárok na úhradu nákladů.
4. Poskytnutí informace podle odstavce 3 je podmíněno zaplacením požadované úhrady. Pokud žadatel do 60 dnů ode dne oznámení výše požadovanou  úhradu nezaplatí, Plavecká škola Zéva, HK žádost odloží. Po dobu vyřizování stížnosti proti výši požadované úhrady lhůta podle věty druhé neběží.
5. Úhrada je příjmem Plavecké školy Zéva, HK


.


VI. Odkaz na zveřejněnou informaci

1. Pokud žádost směřuje k poskytnutí zveřejněné informace, může Plavecká škola Zéva, HK co nejdříve, nejpozději však do sedmi dnů, místo poskytnutí informace sdělit žadateli údaje umožňující vyhledání a získání zveřejněné informace.
2. Pokud žadatel trvá na přímém poskytnutí zveřejněné informace, Plavecká škola Zéva, HK mu ji poskytne.










Soňa Kejzlarová, ředitelka
Plavecké školy Zéva, 
Hradec Králové, Eliščino nábř. 842 
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